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स्वत: प्रकाशन (Proactive Disclosure) 

नेपालको संववधानको धारा २७ मा रहेको नागररकको सूचनाको हकको व्यवस्था बमोजिम सूचनाको 
हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ 
मा प्रत्येक सावविननक ननकायले आफ्नो गनतववनधहरुको वववरण तीन/तीन मवहनामा प्रकाजशत गननवपने 
कानूनी व्यवस्था छ । सूचनाको हकको संरक्षण, संवर्द्वन र प्रचलन गराउन यस नगरपानलकाबाट 
२०८० श्रावण १ गतेदेजि २०८० आज‍ वन मसान्तसम्मको अवनधमा सम्पाददत प्रमनि कायवहरु 
प्रकाजशत गररएको छ ।  

 

  



ववषयसूची 

 

१. वानलङ नगरपानलकाको स्वरुप र प्रकृनत 

२. वानलङ नगरपानलकाको काम, कतवव्य र अनधकार 

३. वानलङ नगरपानलकामा रहने कमवचारी संख्या र कायव वववरण 

४. वानलङ नगरपानलकाबाट प्रदान गररने सेवा 

५. सेवा प्रदान गने ननकायको शािा र जिम्मेवार अनधकारी, सम्बजन्धत शािा प्रमनि 

६. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तनर र अवनध 

७. ननणवय गने प्रविया र अनधकारी 

८. ननणवय उपर उिनरी सनने्न अनधकारी 

९. सम्पादन गरेको कामको वववरण 

१०. सूचना अनधकारी र प्रमनिको नाम र पद 

११. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची 

१२. आम्दानी, िचव तथा आनथवक कारोवार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरण 

  



वाखलङ नगरपाखलका 

नगर काययपाखलकाको कायायलय 

 

सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा ५ (३) र ननयमावली, 2065 को ननयम ३ बमोजिम 
प्रकाजशत वववरण 

२०८० श्रावण १ गतेदेखि २०८० आख‍ वन मसान्तसम्म 

 

१. वानलङ नगरपानलकाको स्वरुप र प्रकृनत :  

नेपालको संववधान िारी भएपश्चात राज्यको पनन:संरचना भई संघीय लोकताजन्िक गणतन्िात्मक 
नेपालको रुपमा तीन तहको सरकारबाट राज्यशजिको प्रयोग हनने व्यवस्था बमोजिम मनलनकभरका 
७५३ वटा स्थानीय तहमध्ये वानलङ नगरपानलका पनन एक हो । स्थानीय तहले राज्यशजिको प्रयोग 
गने सन्दभवमा संववधानले नै अनधकारका सूचीहरु तय गरेको छ । सोही बमोजिम यस नगरपानलकाले 
पनन शासन, ववकास र सेवा प्रवाहमा संववधानले व्यवस्था गरे बमोजिम कायव गदै आइरहेको छ । 
स्थानीय तहका ववनभन्न ववषयहरुलाई मागवननदेश गनव व्यवस्था भएको स्थानीय सरकार संचालन ऐन, 
२०७४ लगायत अन्य कानूनी दस्तावेिका आधारमा कायवसम्पादन हनुँदै आएको छ ।    

साववक वानलङ, धननवासे र पेिनबाघिोर गाुँउ ववकास सनमनत नमलाएर नेपाल सरकारबाट नमनत 
२०५३।१०।११ गते वानलङ नगरपानलका घोषणा गररएको नथयो । वव.सं. २०७३ सालमा नेपालको 
नयाुँ प्रादेजशक संरचना कायम गदाव हालको वानलङ नगरपानलकामा साववकको वानलङ नगरपानलका, 
साववक गा.वव.सहरु माझकोट जशवालय, एलादी, िगत भञ्ज्याङ, केवरे भञ्ज्याङ, नससेकोट र थनमपोिराको 
सबै वडाहरु तथा छाङछाङ्दीको (१,४-६) वडाहरू, मल्याङकोटको वडा नं. ४ नतनदोबाटेको (२-५) 
वडाहरू, कानलकाकोटको (१,२,९) वडाहरू, पेलाकोटको (५,६) वडाहरू स्वरेकको (२-४,८) 
वडाहरूलाई समेवटएको छ । वानलङ नगरपानलका ऐनतहानसक तथा धानमवक दृविकोणले प्रनसर्द् रमणीय 
क्षेिको रुपमा रहेको स्याङ्िा जिल्लाको कररब मध्य भाग भएर बग्ने प्राकृनतक आुँधीिोलाले नसुँजचत 
भई पयवटकीय नगरी पोिरा र ऐनतहानसक स्थल लनजम्बनीलाई िोड्ने नसर्द्ाथव रािमागवको पररनधमा 
अवजस्थत नगरपानलका हो ।  

समनन्र सतहबाट ७३१ नमटरदेजि १५९६ नमटर उचाईसम्म रहेको यस नगरपानलका भौगोनलक 
वहसालबले ८३ नडग्री ४१ नमनेट ३६ सेकेण्ड देजि ८३ नडग्री ५० नमनेट १८ सेकेण्ड पूवी 
देशान्तरसम्म तथा २८ नडग्री ३ नमनेट २ सेकेण्ड देजि २७ नडग्री ५५ नमनेट २६ सेकेण्ड उत्तरी 
अक्षांशसम्म अवजस्थत छ । यसको क्षेिफल १२८.४ वगव वकलोनमटर रहेको छ । राविय िनगणना 
२०७८ को तथ्याङ्क अननसार यस नगरपानलकाको िनसंख्या कन ल ५० हिार ४ सय ८८ रहेको छ। 



यस नगरपानलकामा िम्मा १३ हिार ४ सय २४ घरधनरी रहेका छन ् । यस नगरपानलकाको 
िनघनत्व ३९३ प्रनत वगव वकलोनमटर रहेको छ । साक्षरता दर ८३.४ प्रनतशत छ । 

नेपाल सरकारबाट वानलङ नगरपानलकालाई स्माटव नसटीको रुपमा ववकास गररने भनी घोषणा 
गररएकोले स्थानीय सरकार पनन सो पररकल्पनालाई साकार बनाउन लानग परेको छ, स्माटव नसटीलाई 
नगर ववकासको गन्तव्य मानेर ददगो ववकासका लक्ष्यहरुलाई आफ्नो नीनत तथा कायविममाफव त 
आन्तररकीकरण गरेको छ ।  नगरपानलकाको बिारक्षेिलाई स्माटव नसटी तथा गाुँउहरुलाई स्माटव 
नभलेिहरु बनाई स्माटव वानलङ बनाउने योिना रहेको छ । नेपाल सरकारले वानलङ नगरपानलकालाई 
स्माटव नसटीको रुपमा ववकास गने भनेर घोषणा गरेपश्चात नगरपानलकाले स्माटव नसटीलाई नगर 
ववकासको गन्तव्य मानेर ददगो ववकासका लक्ष्यहरुलाई आफ्नो नीनत तथा कायविममाफव त 
आन्तररकीकरण गरेको छ । 

२. वानलङ नगरपानलकाको काम, कतवव्य र अनधकार :  

संववधानको भाग ५ धारा ५७ अननसूची ८ को एकल अनधकार  र अननसूची ९ को साझा अनधकारमा 
उल्लेजित अनधकार अननसार स्थानीय सरकार संचालन ऐन ,२०७४ ले तोकेका काम, कतवव्य र 
अनधकारहरु देहाय बमोजिम रहेका छन ्:- 

✓ नगर प्रहरीको गठन,सञ्चालन,व्यवस्थापन, ननयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीनत, 

कानून र मापदण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन 

✓ सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन र 

ननयमन, सहकारी संस्थाको दताव, अननमनत ,िारेिी र ववघटन, तथ्याङ्क व्यवस्थापन र 

अध्ययन अननसन्धान, क्षमता अनभववृर्द्, पववर्द्न, पररचालन र ववकास 

✓ एक सय वाट सम्मको एफ.एम. रेनडयो सञ्चालन अननमनत, नवीकरण, ननयमन र िारेिी 

✓ सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सम्पजत्त कर, घर बहाल कर, घर रजििेशन 

शनल्क, सवारी साधन कर, सेवा शनल्क दस्तनर,पयवटन शनल्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय 

कर, भनूमकर मालपोत, मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन र 

ननयमन 

✓ ढनङ्गा,नगट्टी, वालनवा, माटो, काठ,दाउरा,िरािनरी,स्लेट, िरीढनङ्गा, आदद प्राकृनतक एवं 

िानीिन्य बस्तनको नबिी तथा ननकासी शनल्क दस्तनर संकलन 



✓ नसफाररस, दताव, अननमनत, नवीकरण आददको शनल्क, दस्तनर ननधावरण र संकलन 

✓ सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही स्थानीय तहमा रािस्व च नहावट ननयन्िण 

सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र ननयमन 

✓ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

✓ स्थानीय तथ्याङ्क र अनभलेि संकलन 

✓ ववकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिनवमा, कायावन्वयन, 

अननगमन , मनल्याङ्कन र ननयमन 

✓ सरकारी भवन, ववद्यालय, सामनदावयक भवन, सभागहृ र अन्य सावविननक भवन तथा 

संरचनाको ननमावण र ममवत सम्भार तथा सञ्चालन र व्यवस्थापन 

✓ सावविननक ननमावण कायवको लानग प्रचनलत कानून बमोजिमको घ वगवको ईिाितपिको 

िारी, नवीकरण तथा िारेिी 

✓ प्रारजम्भक बाल ववकास तथा जशक्षा, आधारभ नत जशक्षा, अनभभावक जशक्षा, अनौपचाररक 

जशक्षा, िनला तथा बैकजल्पक ननरन्तर नसकाई, र ववशेष जशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, 

मापदण्ड तिनवमा, कायावन्वयन, अननगमन , मनल्याङ्कन र ननयमन 

✓ प्राववनधक जशक्षा तथा व्यवसावयक तानलमको योिना तिनवमा, सञ्चालन, अननमनत, 

अननगमन, मनल्याङ्कन र ननयमन 

✓ नगर जशक्षा सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन तथा 

व्यवस्थापन, ववद्यालयको नामाकरण, सामनदावयक ववद्यालयको शैजक्षक पूवावधार ननमावण, 

ममवत सम्भार, सञ्चालन र व्यवस्थापन , आधारभ नत तहको परीक्षा सञ्चालन,अननगमन 

तथन व्यवस्थापन लगायत जशक्षा संग सम्बन्धीत अन्य कायव 

✓ आधारभ नत स्वास्थ्य र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको 

तिनवमा, कायावन्वयन तथा ननयमन, स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधार ववकास तथा 

व्यवस्थापन 



✓ औषनध पसल सञ्चालन , अननमनत, अननगमन र ननयमन 

✓ स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैववक ववववधता 

✓ स्थानीय सडक , ग्रामीण सडक, कृवष सडक र नसंचाई 

✓ नगरसभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

✓ िनसाजङ्ख्यक , प्राकृनतक आनथवक सामाजिक साुँस्कृनतक भौनतक पूवावधार रोिगारीको 

अवस्था , कन ल ग्राहस्थ उत्पादन, प्रनतव्यजि आय मानव ववकास तथा लैवङ्गक 

सशिीकरण सूचकाङ्क रािश्व तथा आयव्यय समेतको तथ्याङ्क संकलन र प्रशोधन गरी 

नवीनतम प्रववनधयनि र राविय तथा स्थानीय सूचना प्रणालीमा आवर्द्ता र पाश्व जचि 

तथा श्रोत नक्साको अद्यावनधक अनभलेिन 

✓ िग्गा धनी दताव प्रमाणपनिाव ववतरण 

✓ कृवष तथा पशनपालन व्यवस्थापन, पशन स्वास्थ्य 

✓ ज्येष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यजि र अशिहरुको व्यवस्थापन 

✓ बेरोिगारको तथ्याङ्क संकलन 

✓ कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्िण 

✓ िानेपानी, साना िलववद्यनत आयोिना बैकजल्पक उिाव 

✓ ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड तिनवमा, कायावन्वयन, 

अननगमन र ननयमन 

✓ िलाधार, वन्यिन्तन, िानी तथा िननि पदाथवको संरक्षण 

✓ स्थानीयस्तरको िेलकन दको संरचनाको पूवावधार ननमावण,सञ्चालन तथा ववकास 

✓ ववद्यनत िानेपानी तथा नसुँचाई िस्ता सेवाहरु 

✓ सामाजिक सनरक्षा र गररवी ननवारण 

✓ व्यजिगत घटना र तथ्याङ्क  

✓ स्थानीय स्तरमा पनरातत्व प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण सम्वर्द्वन र पननःननमावण 



✓ सनकन म्वासी व्यवस्थापन 

✓ प्राकृनतक स्रोतवाट प्राप्त हनने रोयल्टी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र ननयमन 

✓ यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड ,योिना , कायावन्वयन 

र ननयमन 

✓ स्थानीय वस, ट्रली बस, ट्राम िस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राजन्िट प्रणालीको नीनत, 

कानून, मापदण्ड ,योिना , कायावन्वयन र ननयमन 

✓ भनूम व्यवस्थापन 

✓ सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही स्थानीय क्षेिनभि इन्टरनेट स्वा, टेनलसेन्टर 

सेवा, केबनल तथा तारववहीन टेनलनभिन प्रसारणको अननमनत, नवीकरण र ननयमन 

✓ संघ, संस्था दताव तथा नवीकरण 

✓ वडानभिका योिना तिनवमा, कायावन्वयन तथा अननगमन 

✓ नसफाररस तथा प्रमाजणत गने 

३. वानलङ नगरपानलकामा रहने कमवचारी संख्या र कायव वववरण :  

खस न नाम थर पद मोबाईल नं  स्थायी / करार 

1 तेजराज शमाय प्रमुि प्रशासकीय अखिकृत 9856074111 स्थायी 

2 ज्ञान प्रसाद अयायल लेिा अखिकृत 9856012145 स्थायी 

3 कमल प्रसाद पाण्डेय जनस्वास््य अखिकृत 9856027932 स्थायी 

4 नारायण प्रसाद रेग्मी अखिकृत छैट ौँ 9846097435 स्थायी 

5 ज्ञान प्रसाद पाण्डेय अखिकृत छैट ौँ 9856055662 स्थायी 

6 मखण प्रसाद रेग्मी अखिकृत छैट ौँ 9846076224 स्थायी 

7 मखण प्रसाद खतवारी इखन्जखनयर अखिकृत स्तर छैट ौँ 9856039437 स्थायी 

8 लेिनाथ अयायल पशु सेवा अखिकृत छैट ौँ 9846451206 स्थायी 

9 भुवानी खतवारी आ ले प अखिकृत छैट ौँ 9846363093 स्थायी 

10 खगता पाठक  खशक्षा अखिकृत सात  9861102514 स्थायी 

11 दुगाय कुमारी न्यैपाने खशक्षा अखिकृत सात  ९८४६४६२४२९ स्थायी 

12 इन्र प्रसाद भट्टराई खस अ व अखिकृत छैट ौँ 9856055904 स्थायी 

13 सुभाष चन्र अयायल कृखष अखिकृत 9846546300 करार 

14 धु्रव रेग्मी खसखभल इखन्जखनयर अखिकृत स्तर 9856012665 करार 



15 प्रकाश अयायल सुचना प्रखवखि अखिकृत स्तर छैट ौँ 9856002009 करार 

16 पवन वस्याल रोजगार सहायक 9841284989 करार 

17 केश बहादुर थापा ना. प्रा.स. 9847029308 स्थायी 

18 खवनोद थापा सब-इखन्जखनयर 9851141621 स्थायी 

19 भुखमका प डेल सब-इखन्जखनयर 9847674174 स्थायी 

20 खदपक न्य पाने सब-इखन्जखनयर 9849104121 स्थायी 

21 डोल प्रसाद न्य पाने अखिकृत छैट  9846124561 स्थायी 

22 प्रखतमा लम्साल सहायक पाचौं 9860009264 स्थायी 

23 गणेश प डेल के्षत्री सहायक पाचौं 984164755 स्थायी 

24 दोलराज गैहे्र कृखष लाइभस्रक पाचौं 9846395001 स्थायी 

25 मािब प्रसाद न्य पाने कम््युटर अपरेटर पाचौं 9856035840 स्थायी 

26 हरी शमाय िनाल प्रा.स. खशक्षा पाचौं 9841981179 स्थायी 

27 राजेन्र रेग्मी अखिकृत छैट ौँ 9846070556 स्थायी 

28 ईश्वरी प्रसाद खतवारी अखिकृत छैट ौँ (लेिा) 9846052938 स्थायी 

29 खनलकण्ढ गैहे्र इखन्जखनयर अखिकृत स्तर छैट ौँ 9856032677 स्थायी 

30 रखन्जत प डेल एम आइ एस अपरेटर पाचौं 984380048 करार 

31 पदम प्रसाद पराजलुी एम आइ एस अपरेटर पाचौं 9856054535 करार 

32 खववेक भण्डारी प्राखवखिक सौँयोजक पाचौं 9866030932 करार 

33 बुखि सागर भण्डारी सह लेिापाल च थो 9847248985 स्थायी 

34 खसता कुमारी शमाय भेटेररनरी च थो 9846077700 स्थायी 

35 नखवना राना अनमी च थो 9800719673 स्थायी 

36 दुगाय शमाय प डेल सहायक पाचौं 9846071667 स्थायी 

37 खवमला अयायल खिल्ड सहायक च थो 9846733092 करार 

38 कृष्ण राना स कम््यटुर अपरेटर च थो 9815145549 करार 

39 कृष्ण शमाय अखमन च थो 9846387342 करार 

40 इन्रा घखतय उद्यम खवकास सहजकताय 9848119635 करार 

41 टीका शमाय ना प्रा स सहायक स्तर च थो 9863796661 करार 

42 कृष्ण डुमे्र नगर प्रमुि स्वकीय सखचव 9856027852 करार 

43 याम कुमारी गुरुङ सामाखजक पररचालक 9846868177 करार 

44 सीता गैहे्र सामाखजक पररचालक 9846168483 करार 

45 भुनमाया रेग्मी कर स्वयमसेवक 9846020692 करार 

46 पेमा सुवेदी कर स्वयमसेवक 9846800443 करार 

47 खगता कोइराला अयायल कर स्वयमसेवक 9856070607 करार 

48 िखगसरा खमथुन मगर कर स्वयमसेवक 9847230865 करार 



49 टोप बहादुर सेन ठकुरी सवारी चालक 9846081862 स्थायी 

50 अखमत बराल सवारी चालक 9846052121 स्थायी 

51 राजेन्र थापा सवारी चालक 9846331130 करार 

52 सुरज थापा सवारी चालक 9846649855 करार 

53 याम प्रसाद प डेल सवारी चालक 9846739850 करार 

54 लक्ष्मण ढुङगाना सवारी चालक 9846886185 करार 

55 राजेन्र रेग्मी के्षत्री जेखसखभ अपरेटर 9819475302 करार 

56 खनमेश न्य पाने लोडर अपरेटर 9846558566 करार 

57 दल बहादुर थापा एक्साभेटर अपरेटर 9864251515 करार 

58 खवश्वास मल्ल एक्साभेटर हेल्पर 9816112229 करार 

59 दुगाय प्रसाद डुमे्र जे खस खभ हेल्पर 9847012609 करार 

60 सुजन थापा मगर खटपर हेल्पर 9846341717 करार 

61 देउ बहादुर पाण्डेय कायायलय सहयोगी 9846094238 स्थायी 

62 नुवादत्त ढुङगाना कायायलय सहयोगी 9841726121 स्थायी 

63 खतलक प्रसाद प डेल कायायलय सहयोगी 9846107011 स्थायी 

64 जगनान्थ पाण्डे खवदु्यत खमस्त्री 9846097520 करार 

65 तारादेखव लुइटेल पाठक कायायलय सहयोगी 9846804706 करार 

66 तुल्सी राम ढुौँगाना कायायलय सहयोगी 9846136413 करार 

67 सुखमत्रा गैहे्र कायायलय सहयोगी 9846071664 करार 

68 सकुन्तला रेग्मी काफ्ले कायायलय सहयोगी 9840515454 करार 

69 सखमयला साकी कुखचकार 9816624930 करार 

70 तारा थापा मगर कुखचकार 9816659805 करार 

71 लक्ष्मी साकी कुखचकार 9815120096 करार 

72 सुखमत्रा खकसान कुखचकार 9806753107 करार 

73 खटकमाया पररयार कुखचकार 9824132955 करार 

74 लक्ष्मी दमै कुखचकार 9805110257 करार 

75 सनसरी साकी कुखचकार 9846212241 करार 

76 लक्ष्मी साकी कुखचकार 9825192629 करार 

77 लक्ष्मी दमै कुखचकार   करार 

78 खमना चमयकार कुखचकार 9826125414 करार 

79 ‍याम माया दजी कुखचकार 9816122964 करार 

80 सररता एस के कुखचकार   करार 

 

४. वानलङ नगरपानलकाबाट प्रदान गररने सेवा :  



ि.सं. 
सेवा / सुखविाको 

खकखसम 
आव‍यक पने कागजातहरु 

सेवाग्राहीले पुऱ्याउनु 

 पने प्रखिया  

सेवा प्रदान गने 

 अखिकारी / शािा  

लाग्ने शुल्क /  

दस्तुर 
लाग्ने समय 

 

गुनासो सुन्ने 

अखिकारी 

 

 

क्षखतपूखतय 

१ 
संघसंस्था दताय तथा 

नवीकरण खसिाररस 

१) लनवेदन 

२) संस्थाको लवधान 

३) संस्थामा संिग्न रहने काययकारी 

पदालधकारीहरुको नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) संस्था खोल्ने सम्बन्धमा गररएको 

भेिाको लनणययको प्रलतलिलप 

५) कायायिय भाडामा बस्ने भए घर 

धनीसंग भएको सम्झौता 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने 

३) लवधानको अध्ययन 

गन े

४) आवश्यक प्रमाण 

पुगेमा दताय/ नवीकरण 

गरी प्रमाणपत्र 

उपिब्ध गराउने 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

शाखा अलधकृत, ना.सु. / 

सामालजक लवकास शाखा  

तोलकए बमोलजम १ घण्टा 
नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

२ 
सहकारी संस्था दताय र 

नवीकरण 

१) न.पा.को सहकारी ऐन-२०७५ 

को अनुसूची १ को ढााँचामा 

लनवेदन । 

२) सहकारी संस्थाको प्रस्तालवत 

लवलनयम 

३) सहकारी संस्था संचािनको 

सम्भाव्य अध्ययन प्रलतवेदन 

४) २ प्रलत लवलनयम 

५) सदस्यिे लिन स्वीकार गरेको 

शेयर संस्था र शेयर रकमको 

लववरण 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने 

३) लवलनयम संसोधन 

गनुयपने देलखएमा १५ 

लदन  लभत्र सच्याउने 

गरी लनवेदकिाई 

जानकारी गराउने  

४) दताय गनय लमल्नेिाई 

दताय गरी प्रमाणपत्र 

उपिब्ध गराउने ।  

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

शाखा अलधकृत, ना.सु. / 

सामालजक लवकास शाखा 

तोलकए बमोलजम 

लवलनयम 

संशोधन गनय 

नपनेमा ३ 

लदनलभत्र, 

संशोधन 

गनुयपने भएमा 

लनवेदन 

लदएको ३० 

लदनलभत्र  

नगर प्रमुख 
तोलकए 

बमोलजम 

३ न्याखयक सखमखतमा उजुरी 

१) लनवेदन 

२) घटनाको व्यहोरा 

३) लपलडतको पररचय खुल्ने लनस्सा 

४) लपडकको पररचय र बसोबासको 

ठेगाना 

 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने 

३) सम्बलन्धत फााँटका 

कमयचारीिे सम्बलन्धत 

उजुरीिाई न्यालयक 

सलमलतमा पेश गने 

४) न्यालयक सलमलतिे 

न्याय सम्पादन प्रलिया 

पुरा गरी लमिापत्र तथा 

आवश्यक लनणयय गने । 

नगर उपप्रमुख तोलकए बमोलजम 

घटनाको 

प्रकृलतको 

आधारमा 

समय िाग्ने 

नगर 

उपप्रमुख 

तोलकए 

बमोलजम 

४ 
प्राकृखतक प्रकोप 

सहायता 

१) लनवेदन 

२) प्रहरी सजयलमन मुचलु्का 

३) सम्बलन्धत वडाको लसफाररश 

 

१) लनवेदन दताय गराउने 

२) तोक िगाउने 

३) तोलकएको सहायता 

उपिब्ध गराउने 

प्रमुख प्रशासकीय 

अलधकृत/आलथयक प्रशासन 

शाखा प्रमुख 

तोलकए बमोलजम 

सोही लदन, 

सलजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदनलभत्र 

नगर प्रमुख 
तोलकए 

बमोलजम 

५ 
बैंक िाता िोल्ने / बन्द 

गने खसिाररश 

१) खाता सञ्चािन/ बन्दका िागी 

खाता संचािन गने 

पदालधकारीहरुको नमुना 

दस्तखत काडय 

२) सलमलतको लनणयय 

३) लनवेदन 

४) वडाको लसफाररश 

 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने 

३) सम्बलन्धत कमयचारीिे 

लसफाररश पत्र 

उपिब्ध गराउने 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत/ 

प्रशासन योजना तथा अनुगमन 

शाखा 

तोलकए बमोलजम १ घण्टा लभत्र नगर प्रमुख 
तोलकए 

बमोलजम 



ि.सं. 
सेवा / सुखविाको 

खकखसम 
आव‍यक पने कागजातहरु 

सेवाग्राहीले पुऱ्याउनु 

 पने प्रखिया  

सेवा प्रदान गने 

 अखिकारी / शािा  

लाग्ने शुल्क /  

दस्तुर 
लाग्ने समय 

 

गुनासो सुन्ने 

अखिकारी 

 

 

क्षखतपूखतय 

६ 

स्वीकृत योजनाको 

लागत अनुमानका लागी 

सभे गने 

१) सलमलतको प्रालवलधक सहयोग 

माग र िागत अनुमानका िालग 

आलधकारीक लनणयय सलहतको 

पत्र 

२) स्वीकृत योजनाहरुको लववरण( 

नाम, कायायन्वयन हुने स्थान, 

श्रोत, लवलनयोलजत बजेट 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने 

३) ईलन्जलनयरिे सभे गरी 

िागत अनुमान 

उपिब्ध गराउने 

पुवायधार लवकास तथा वातावरण 

व्यवस्थापन शाखा/ ईलन्जलनयर 
तोलकए बमोलजम 

प्राथलमकताको 

आधारमा 

बढीमा ७ 

लदनलभत्र 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

७ योजना सम्झ ता गने 

१) वालषयक नगर लवकास पुस्तकमा 

प्रकालशत योजनाको लववरण 

खुल्ने कागत । 

२) उपभोक्ता भेिाको लनणयय 

प्रलतलिलप 

३) लनयमानुसार उपभोक्ता सलमलत 

गठन, 

४) सम्बलन्धत वडाको लसफाररश 

५) स्वीकृत योजनाको िागत 

अनुमान 

६) लनमायण / सुधार गररने स्थानको 

स्पष्ट देलखने गरी लखलचएको 

फोटो  

७) सलमलतका पदालधकारीहरुको 

नागररकता प्रमाणपत्र प्रलतलिलप  

८) सलमलतका पदालधकारीहरु 

अलभमुखीकरण भएको लनस्सा । 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने 

३) सम्पुणय व्यहोरा खुल्ने 

गरी प्रमुख प्रशासकीय 

अलधकृतवाट लटप्पणी 

सदर गराउने 

४) सम्बलन्धत कमयचारीिे 

रीत पुगेको देलखएमा 

सम्झौता गने 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर 

/ पूवायधार लवकास तथा 

वातावरण व्यवस्थापन शाखा 

तोलकए बमोलजम सोही लदन 
नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

८ 
योजनाको अखन्तम 

मूल्यांकन 

१) सलमलतको प्रालवलधकको अलन्तम 

मुल्यांकनका िागी सहयोग 

मागको लनवेदन 

२) प्रालवलधकको अलन्तम मुल्यांकन 

३) कायय सम्पन्न प्रलतवेदन 

४) सावयजलनक िेखा पररक्षण 

प्रलतवेदन 

५) ५ िाख भन्दा माथी भए 

सामालजक पररक्षण प्रलतवेदन  

६) नगरस्तरीय अनुगमन सलमलतको 

अनुगमन प्रलतवेदन 

७) गरेको कायय झलल्कने तलस्बर 

८) योजनास्थिमा रालखएको 

होलडङबोडयको तस्बीर 

१) लनवेदन सलहत 

तोलकएको 

कागजातहरु पेश गने 

२) प्र.प्र.अ.िे सम्बलन्धत  

कमयचारीिाई तोक 

आदेश गने 

३) लनवेदन दताय गने 

४) प्रालवलधकको 

काययसम्पन्न 

प्रलतवेदनअनुसार 

भुक्तानी लदने । 

ईलन्जलनयर /  पुवायधार लवकास 

तथा वातावरण व्यवस्थापन 

शाखा, योजना उपशाखा, 

आलथयक प्रशासन शाखा 

तोलकए बमोलजम सोही लदन 

 

नगर प्रमुख 

 

 

तोलकए 

बमोलजम 

९ 
योजनाको जाौँचपास 

िरिारक 

१) कायय सम्पन्न प्रलतवेदन 

२) नापी लकताब खचयको लबि 

भरपाई 

३) उपभोक्ता सलमलतको 

फछयौटका िालग लनणययको 

प्रलतलिलप 

४) योजनाको फोटो र प्रलतवेदन 

५) वडा कायायियको लसफाररश 

६) आयोजनामा िागेको खचय 

सावयलजनक सूचना गरेको 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने 

३) सम्बलन्धत कमयचारीिे 

योजना जााँचपास 

फरफारक गररलदने 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

तोलकएका कमयचारी / पुवायधार 

लवकास तथा वातावरण 

व्यवस्थापन शाखा, योजना 

उपशाखा, आलथयक प्रशासन 

शाखा 

 

तोलकए बमोलजम सोही लदन 
नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 



ि.सं. 
सेवा / सुखविाको 

खकखसम 
आव‍यक पने कागजातहरु 

सेवाग्राहीले पुऱ्याउनु 

 पने प्रखिया  

सेवा प्रदान गने 

 अखिकारी / शािा  

लाग्ने शुल्क /  

दस्तुर 
लाग्ने समय 

 

गुनासो सुन्ने 

अखिकारी 

 

 

क्षखतपूखतय 

१० 
खवद्यालय िोल्न तथा 

कक्षा थप 

१) स्थानीय लशक्षा ऐन - २०७४ 

बमोलजमको लनवेदन 

२) शैलक्षक गुठीको लवधान वा 

कम्पनीको प्रबन्धपत्र तथा 

लनयमाविीको प्रलतलिलप 

३) जग्गा वा भवन भाडामा लिने 

भएमा कम्तीमा ५ वषयसम्मको 

िागी घर वा जग्गाधनीिे 

बहािमा लदने सम्बन्धमा 

भएको कबुलियतनामाको 

प्रलतलिलप 

४) प्रस्तालवत लवद्याियको शैलक्षक 

नक्सा 

५) सम्बलन्धत वडाको लसफाररश 

६) सबैभन्दा नलजकै कलम्तमा २ 

वटा लछमेकी लवद्याियको 

सहमलत 

७) लवद्यािय व्यवस्थापन 

सलमलतको लनणयय 

८) लशक्षा ऐन , लनयमाविी तथा 

अन्य प्रचलित कानून अनुसार 

आवश्यक कागजातहरु 

१) लनवेदन दताय 

२) तोक िगाउने 

३) आवश्यक जााँचबुझ र 

अध्ययन पलछ 

प्रभावकारीता 

देलखएमा अनुमलत  

लदने । 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत / 

लशक्षा युवा तथा खेिकुद शाखा 

प्रमुख 

 

तोलकए 

बमोलजमको 

धरौटी रकम  

प्रलिया पुगेको 

भोलिपल्ट 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

११ 
व्यखिगत घटना दतायको 

खववरण संशोिन 

१) सरोकारवािाको लनवेदन 

२) घटना दतायको सालवक प्रमाण 

सक्किै प्रलत 

३) सच्याउन पनायको प्रमाण कागज 

४) चािु आ.व. सम्मको एकीकृत 

सम्पलिकर िगायत अन्य कर 

लतरेको रलसद 

५) वडाको लसफाररस 

६) लनयोगको लसफाररस 

७)  आवश्यक पने भएमा  SLC वा 

सो सरहको  शैलक्षक प्रमाणपत्र  

१) लनवेदन दताय गने  

२) तोक िगाउने 

३) घटना दताय भएको ६ 

मलहनालभत्र आएमा 

वडा सलचव (स्थानीय 

पञ्जीकालधकारी) िे 

सच्याउन सक्ने  

४) दताय भएको ६ मलहना 

नाघेपलछ आएमा  

प्रमुख प्रशासकीय 

अलधकृतको आदेशमा  

स्थानीय 

पञ्जीकालधकारीिे 

सच्याउन सक्ने । 

५) आवश्यक पने शुल्क 

बुझाउनुपने । 

६) स्थानीय 

पञ्जीकालधकारीिे 

संशोलधत प्रमाणपत्र 

उपिब्ध गराउने  

स्थानीय पञ्जीकालधकारी (वडा 

सलचव) 

वा 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत 

रु. ५० 
कम्तीमा ३ 

लदन 
नगर प्रमुख 

तोलकए 

बमोलजम 



ि.सं. 
सेवा / सुखविाको 

खकखसम 
आव‍यक पने कागजातहरु 

सेवाग्राहीले पुऱ्याउनु 

 पने प्रखिया  

सेवा प्रदान गने 

 अखिकारी / शािा  

लाग्ने शुल्क /  

दस्तुर 
लाग्ने समय 

 

गुनासो सुन्ने 

अखिकारी 

 

 

क्षखतपूखतय 

१२ घर नक्सा पास 

१) नक्सा लकताब - लनवेदन भरेको  

२) सम्बलन्धत व्यलक्तको 

नागररकताको प्रलतलिलप 

३) जग्गाधनी पूजायको प्रलतलिलप 

४) लकिा खुिेको नापीको प्रमालणत 

नक्सा 

५) तोकेको ढांचा र मापदण्ड 

अनुसार तयार गररएको नक्सा (३ 

प्रलत) 

६) चािु आ.व.सम्मको एकीकृत 

सम्पलि कर लतरेको रलसदको 

प्रलतलिलप 

७) नक्सा फाराममा उल्िेलखत अन्य 

लववरण 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने 

३) कागजपत्र चेकजााँच 

गन े

४) अलमनिे स्थिगत 

तथा ब्िु लप्रन्ट 

अध्ययन गरी प्रलतवेदन 

भने । 

५) ईलन्जलनयरको 

स्थिगत लनरीक्षण गरी 

प्रलतवेदन भने । 

६) संलधयारको नाममा 

१५ लदने सूचना टााँस 

गन े

७) सम्बलन्धत वडािे 

संलधयारहरुको 

सजयलमन मुचलु्का 

तयार गने  

८) प्रथम चरणको 

अनुमलत प्रदान गने । 

९) िमश: अन्य 

अनुमलतहरु प्रदान गदै 

जाने ।  

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर, अलमन, ना.सु. / घर 

नक्सा ईकाई 

प्रलत वगयलफट 

रु.३।५० देलख 

रु.९।५० सम्म 

प्रलिया 

सम्पन्न भएको 

लदन 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

१३ 
साखवक घर भत्काई नयाौँ 

घर बनाउने 

१) सालवक घरको चारै मोहडाको 

फोटो र घर भत्काउन प्राप्त गरेको 

स्वीकृती पत्रको फोटोकपी 

२) नयााँ नक्सा पास गदाय आवश्यक 

सबै कागजातहरु पेश गनुय पनेछ । 

नयााँ घरको नक्सा पास जस्तै 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर, अलमन, ना.सु. / घर 

नक्सा ईकाई 

नक्सापास दस्तुर 

सरह 

नक्सा पास 

गदाय िाग्ने 

समय 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

१४ तल्ला थप 

१) पलहिे पास भएको नक्सा र 

नक्सा पास प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप 

२) अन्य कागजातहरुको हकमा नयााँ 

नक्सा पास गदाय आवश्यक पने 

सबै कागजातहरु 

३) नक्साको हकमा सम्पूणय तल्िा 

(पलहिे पास भएको समेत) 

देलखने गरी पेश गनुय पनेछ । 

नयााँ घरको नक्सा पास जस्तै 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर, अलमन, ना.सु. / घर 

नक्सा ईकाई 

नक्सापास दस्तुर 

सरह 

नक्सा पास 

गदाय िाग्ने 

समय 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

१५ नक्सा नामसारी 

१) लनवेदन ( कायायियवाट प्राप्त गनय 

सलकने ) 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप 

३) रलजष्ट्रेशन पाररत भएको 

लिखतको फोटोकपी 

४) सालवक नक्सा पासको 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

५) एकीकृत सम्पलि कर लतरेको 

रलसदको प्रलतलिलप 

६) जग्गा धनी प्रमाणपूजायको 

प्रलतलिलप 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने  

३) अलमन र 

ईलन्जलनयरबाट 

चेकजााँच । 

४) नामसारी गरी 

प्रमाणपत्र उपिब्ध 

गराउने । 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर, अलमन, ना.सु. / घर 

नक्सा ईकाई 

लनवेदन फाराम 

रु.१००० र वगय 

लफटको 

आधारमा 

रु.३००० देलख 

४००० सम्म 

सोही लदन 
नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 



ि.सं. 
सेवा / सुखविाको 

खकखसम 
आव‍यक पने कागजातहरु 

सेवाग्राहीले पुऱ्याउनु 

 पने प्रखिया  

सेवा प्रदान गने 

 अखिकारी / शािा  

लाग्ने शुल्क /  

दस्तुर 
लाग्ने समय 

 

गुनासो सुन्ने 

अखिकारी 

 

 

क्षखतपूखतय 

१६ नक्सा खनयखमत 

१) लनवेदन ( कायायियवाट प्राप्त गनय 

सलकने ) 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप 

३) सालवक नक्सा पासको 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) एकीकृत सम्पलि कर लतरेको 

रलसदको प्रलतलिलप 

५) जग्गा धनी प्रमाणपूजायको 

प्रलतलिलप 

६) घर सम्पन्न भएकोमा घरको 

फोटो । 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने  

३) अलमन र 

ईलन्जलनयरबाट 

चेकजााँच । 

४) नक्सा लनयलमत गरी 

प्रमाण उपिब्ध 

गराउने । 

 

 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर, अलमन, ना.सु. / घर 

नक्सा ईकाई 
नक्सापास सरह 

दस्तुरको दोब्बर 

नक्सा पास 

गदाय िाग्ने 

समय 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

१७ 

स्थायी खनमायण प्रमाण 

पत्र(सुपरस्रक्चर खनमायण) 

१) लनवेदन 

२) लप्िन्थ िेभि लनमायण सम्पन्न 

गरेको खुल्ने कागजात 

३) नक्सा ईजाजत पत्रको सक्कि 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने  

३) अलमन र 

ईलन्जलनयरबाट 

चेकजााँच  

४) लनमायण अनुमलत प्रदान 

गने । 

 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर, अलमन, ना.सु. / घर 

नक्सा ईकाई 
तोकेबमोलजम 

लनवेदन पेश 

भएको 

भोलिपल्ट 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

१८ 
खनमायण सम्पन्न 

प्रमाणपत्र 

१) लनवेदन 

२) नक्सा ईजाजत पत्रको सक्कि 

३) पास भएको भवन नक्साको 

सक्कि 

४) चािु आ.व.को एकीकृत सम्पलि 

कर चकु्ता गरेको रलसद 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने  

३) ईलन्जलनयरबाट 

गररएको लनरीक्षण 

प्रलतवेदन 

४) लनमायण सम्पन्न 

प्रमाणपत्र जारी गने  

। 

 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर, अलमन, ना.सु. / घर 

नक्सा ईकाई रु. १००० 

घर लनमायण 

सम्पन्न 

भएपलछ 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

१९ नक्सा खबरुि उजुरी 

१) लफराद पत्र 

२) लनवेदकको नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) जग्गाधनी प्रमाणपूजायको 

प्रलतलिलप 

४) प्रमालणत नापी नक्सा 

५) चािु आ.व. को एकीकृत 

सम्पलि कर लतरेको रलसद  

१) लववरण खुिाईएको 

कागतसलहतको 

लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने  

३) लनयमानुसार 

कमयचारीिाई  खटाई 

उजुरी फर्छ्यौट गने । 

 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर, अलमन, ना.सु. / घर 

नक्सा ईकाई 

 

निाग्ने 
सोही लदन दताय 

गनय सलकने 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

२० नक्सा अखभलेिीकरण 
१) लनवेदन 

२) पास भएको नक्सा सक्कि 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने  

३) ईलन्जलनयरबाट 

गररएको लनरीक्षण 

प्रलतवेदन 

४) अलभिेख राख्ने र 

प्रमाण प्रदान गने  

 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

ईलन्जलनयर, अलमन, ना.सु. / घर 

नक्सा ईकाई 

 

तोलकए बमोलजम 
सोही लदन दताय 

गनय सलकने 

नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 



 

ि.सं. 
सेवा / सुखविाको 

खकखसम 
आव‍यक पने कागजातहरु 

सेवाग्राहीले पुऱ्याउनु 

 पने प्रखिया  

सेवा प्रदान गने 

 अखिकारी / शािा  

लाग्ने शुल्क /  

दस्तुर 
लाग्ने समय 

 

गुनासो सुन्ने 

अखिकारी 

 

 

क्षखतपूखतय 

२१ 

घ वगयको खनमायण 

व्यवसायी दताय / 

नवीकरण 

१) लनमायण व्यवसायीको लनवेदन 

२) उद्योग लवभागमा दताय भएको 

प्रमाण 

३) अनुसूची ५ बमोलजमको 

जनशलक्त लववरण तथा मेलसनरी 

उपकरणको लववरण 

४) उपकरणहरुको स्वालमत्व तथा 

बीमा सम्बन्धी कागजात 

५) करचकु्ता प्रमाणपत्र तथा स्थायी 

िेखा नं. सम्बन्धी कागजात  

६) नगर काययपालिकाको लनणयय  

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोक िगाउने  

३) आवश्यक शुल्क 

बुझाउने 

४) लनयमानुसार 

व्यवसाय दताय/ 

नवीकरण गरी प्रमाण 

उपिब्ध गराउने । 

प्रमुख प्रशासकीय अलधकृत, 

शाखा अलधकृत  

 

तोलकए बमोलजम 

प्रमाण पुगेको 

भोलिपल्ट 
नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

२२ औषिी खवतरण  

१) स्वास््य जााँच गरी 

स्वास््यकमीद्वारा उपिब्ध 

गराईएको ररपोटय 

१) ररपोटय सलहतको 

लनवेदन पेश गने 

२) दताय गने 

३)  स्वास््यकमीद्वारा 

औषधी उपिब्ध 

गराउने । 

४) औषधी लवतरण गरेको 

रेकडय अद्यावलधक गने 

। 

 

नगरपालिकाद्वारा संचालित 

स्वास््य संस्थाहरु लवलभन्न ७० 

प्रकारका औषधी 

लन:शुल्क पाईने 

सोही लदन 
नगर प्रमुख तोलकए 

बमोलजम 

२३ 

खक्लखनक, 

पोखलखक्लखनक र २५ 

सैय्यासम्मको अस्पताल 

दताय तथा नवीकरण 

१) स्थानीय स्वास््य तथा सरसफाई 

ऐन – २०७५ मा व्यवस्था 

भएबमोलजमको जनशलक्तको 

सम्पूणय योग्यता खुल्ने 

कागजातहरु 

२) आफ्नै घरमा सञ्चािन गने भए 

लनमायण सम्पन्न र चािु आ.व. 

सम्मको एकीकृत सम्पलिकर 

लतरेको रलसद 

३) बहािमा सञ्चािन गने भए घर 

बहाि सम्झौता चािु आ.व. 

सम्मको  र बहाि कर लतरेको 

रलसद । 

४) सञ्चािन गनय आवश्यक 

मेलडकि औजारहरु, मेलसन, 

Equipment, Bed आलदको 

लववरण खुल्ने कागजात 

५) सेवा शुल्क खुल्ने कागजातहरु । 

६) तोलकएको दस्तुर लतरेको रलसद 

१) आवश्यक 

कागजातहरु सलहतको 

लनवेदन 

२) दताय गने  

३) तोक िगाउने  

४) सम्बलन्धत शाखाद्वारा 

लनरीक्षण गरी प्रलतवेदन 

पेश गने । 

५) दताय गने र प्रमाणपत्र 

उपिब्ध गराउने । 

६) नवीकरणको हकमा 

तोलकएको दस्तुर 

लतरेको रलसद हेरी 

नवीकरण गने । 

 

 

 

 

 

 

 

 

स्वास््य तथा सामालजक लवकास 

शाखा 

 

तोलकए बमोलजम 

लनवेदन पेश 

भएको १५ 

लदन लभत्र  

 

नगर प्रमुख 

 

तोलकए 

बमोलजम 

२४ कृषक समूह दताय  

१) लनवेदन 

२) कम्तीमा १५ जना कृषकहरु 

रहको समूहको भेिाको लनणयय 

३) समूहको लवधान २ प्रलत 

४) सबै सदस्यहरुको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

५) तोलकएको दस्तुर लतरेको रलसद 

१) आवश्यक 

कागजातसलहत 

लनवेदन पेश गने  

२) दताय गने 

३) तोलकएको कमयचारीिे 

चेकजााँच गरी दताय गने 

४) प्रमाणपत्र उपिब्ध 

गराउने । 

 

 

आलथयक लवकास शाखा/कृलष 

सेवा केन्र 

तोलकए बमोलजम सोही लदन नगर प्रमुख 
तोलकए 

बमोलजम 



 

५. सेवा प्रदान गने ननकायको शािा र जिम्मेवार अनधकारी, सम्बजन्धत शािा प्रमनि :  

 

 

 

 

ि.स. सेवा प्रदान गने ननकायको शािा जिम्मेवार अनधकारी ननकायवाट प्रवाह गररने सेवा 

१. प्रशासन शािा नारायण प्र.रेग्मी दैननक प्रशासन सम्बन्धीत सम्पूणव कायवहरु 

२. योिना शािा ज्ञान प्र.पाण्डे योिना कायावन्वयन सम्बन्धी 

३. आनथवक प्रशासन शािा ज्ञान प्र.अयावल स्थानीय आनथवक कृयाकलाप सम्बन्धी 

४. आ.ले.प. तथा सहकारी शािा भ नवानी  नतवारी आन्तररक लेिा परीक्षण तथा सहकारी सम्बन्धी  

५. रािश्व  शािा कृष्ण राना रािश्व प्रशासन सम्बन्धी 

६. जिन्सी  शािा रािेन्र  रेग्मी जिन्सी  व्यवस्थापन सम्वन्धमा 

७. मवहला  वालवानलका शािा प्रनतमा लम्साल मवहला  वालवानलका सम्बन्धी 

८. सूचना  प्रववनध शािा प्रकाश अयावल स्थानीय तहको सम्पूणव सूचना प्रववनध सम्बन्धी 
९. कानून  शािा नारायण प्र.रेग्मी कानून, उिनरी सम्बन्धी 

१०. ववपद् व्यवस्थापन तथा सरसफाई 
शािा 

मजण प्र.रेग्मी ववपद् व्यवस्थापन तथा सरसफाई सम्बन्धी 

11. लघन उद्यम शािा माधव प्रसाद न्यौपान े लघन उद्यम  नबकास सम्बन्धी, MEDPA 

12. जशक्षा शािा गीता पाठक/दनगाव 
कन .न्यौपान े

जशक्षा यनवा तथा िेलकन द सम्बन्धी 

13. घर  नक्सा शािा रजञ्जत  पौडेल घर नक्सा पास सम्बन्धी 

14. प्राववनधक  शािा मणी  प्र.नतवारी योिनाको लागत अननमान,मनल्याङ्कन तथा 
अननगमन/ननरीक्षण 

15. कृवष  शािा सनभाष चन्र अयावल कृवष सेवा सम्बन्धी 

16. पशनसेवा  शािा लेिनाथ अयावल पशन सेवा सम्बन्धी 

17. स्वास्थ्य  शािा कमल प्र.पाण्डे स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी 

18. रोिगार सेवा केन्र पवन ब‍याल प्रधानमन्िी रोिगार कायविम तथा श्रम स्वीकृती 

19. पञ्जीकरण  शािा पदम प्रसाद परािनली व्यजिगत घटना सम्बन्धी 

20. याजन्िक  शािा डोल प्र.न्यौपान े याजन्िक उपकरण सम्बन्धी 



६. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तनर र अवनध :  

l;=g+= ljj/0f दस्तनर 

1 gSsn ptf/ k|dfl0ft -k|ltlnlk k|ltkfgf_   

s k|ltlnlk k|dfl0ft 3/gS;f -k|ltkfgf_ 100.00 

v k|ltlnlk k|dfl0ft ;DklQ s/ 50.00 

u sG;'n/ k|dfl0ft k|ltkfgf 300.00 

2 gftf k|dfl0ft z'Ns   

3 s_ g]kfnLdf l;kmfl/; 450.00 

  v_ c+u]|hLdf 1050.00 

4 hUuf gfd;f/L l;kmfl/; -yk k|lt lsQf ?= %)_ 600.00 

5 5'6ePsf] hUuf btf{ l;kmfl/; 3050.00 

  gfd z+;f]wg l;kmfl/; 600.00 

6 3/jf; eP gePsf] / ;8sn] 5f]P g5f]Psf] l;kmfl/;  2000.00 

7 as; kqdf -;fsf/_ l;kmfl/; 5100.00 

8 c+z j08f l;kmfl/; -yk k|lt lsQf  ?= @)_ 1100.00 

9 ck'tfnL l;kmfl/; 5100.00 

10 ck'tfnL hUuf gfd;f/L l;kmfl/; 5100.00 

11  aSof}tf g/x]sf] l;kmfl/; -dfnkf]t k|of]hg_ 150.00 

12 gfu/Lstf l;kmfl/; b:t'/   

s a+zh gfu/Lstf l;kmfl/; 200.00 

v c+uLs[t gfu/Lstf l;kmfl/; 5500.00 

u c+uLs[t gfuLstf kmf/fd b:t'/ 500.00 

13 b:t'/   

s u|fp08 tnf -k|lt ju{km'6_   

v klxnf] tnf k|lt ju{km'6   

u bf];|f] tnf k|ltju{km'6_   

# t];|f] tnf   

ª ;f] eGbf dfly -k|lt ju{km'6_   

14 3/ gS;f ;8s cj/f]w   

s 

!))) ju{lkm6 ;Ddsf] 3/ lgdf{0f ubf{ -cgnf]8 u/]sf] @$ 

306f leq x6fpg] 2000.00 



v 

!))! b]lv @))) ju{ lkm6 ;Ddsf] 3/ lgdf{0f ubf{ -

cgnf]8 u/]sf] @$ 306f leq x6fpg] 2500.00 

u 

,@))! b]lv dfyL ju{ lkm6 ;Ddsf] 3/ lgdf{{0f ubf{ -

cgnf]8 u/]sf] @$ 306f leq x6fpg] 3500.00 

# kSsL ;8sdf nfUg] b:t'/sf] @% kltzt 5'6   

ª 3/ lgdf{0f ubf{ ljljw b:t'/ 1000.00 

r 3/ gS;f lkmN8 /]vfªsg cldt 2500.00 

5 gS;f kf; lgj]bg lstfj 2000.00 

15 

gu/kflnsf :yfkgf x'g' k"j{g} lgdf{0f ;DkGg ePsf P+j 

gu/kflnsf :yfkgf kZrft lgdf{{0f ;DkGg ePsf3/x?sf] 

gS;f kf; b:t'/ sfod ubf{ gS;f kf; btf{ ubf{ sfod 

/x]sf] b//]6sf] cfwf/df g} ul/g]5   

16 
gu/kflnsf :yfkgf x'g' k"j{g} lgdf{0f ;DkGg ePsf 

3/x?sf] ljj/0f v'nfO{ l;kmfl/; ubf{   

s kSsL 3/sf] 2500.00 

v sRrL 3/sf] 1000.00 

17 3/ gS;f gfd;f/L   

s gS;f lgj]bg kmf/fd 1500.00 

v !))) :jfo/ ju{lkm6 4000.00 

u !))! b]lv @))) ;Dd :jfo/ ju{lkm6 5000.00 

# ;f] eGbf dfyL 6500.00 

18 3/ lgdf{0f ;DkGg k|df0f jf l;kmfl/; 2500.00 

19 sRrL 3/  lgdf{0f   

s u|fdL0f If]qdf 1000.00 

v zx/L If]qdf 1500.00 

20 ljB"t h8fg l;kmfl/;   

s ljB"t h8fg l;kmfl/; gof 1050.00 

v ljB't gfd;f/L l;kmfl/; 500.00 

u 

:jLs[t geO{ 3/ lgdf{0f ePsf] 3/df c:yfoL ljB't h8fg 

l;kmfl/; 3000.00 

# 

gu/kflnsfsf leq lgld{t sRrL 3/df ljB't h8fg 

l;kmfl/; ubf{ 3/ clen]vLsf/0f u/]/ dfq l;kmfl/; lbg]  500.00 

21 rf/ lsNnf l;kmfl/; =yk k|lt lsQmf ?=%)_ 1100.00 



22 

k+l~hsf nfu" x'g eGbf k"j{sf hGd d[To' ljjfx / 

j;fO{;/fO{ l;kmfl/; 600.00 

23 JolQut 36gf btf{   

s laNDa z'Ns 200.00 

v gs\sn b:t'/ 500.00 

u clen]v btf{ lstfa x]/]sf] b:t'/ 200.00 

24 ;DaGw ljR5]b l;kmfl/; b:t'/ 700.00 

25 l;kmfl/;   

s g]kfnLdf l;kmfl/; -ljljw k|sf/sf_ 600.00 

v c+u]hLdf l;kmfl/; 1100.00 

u k]G;g l;kmfl/; 1500.00 

# k]G;g jf/];gfdf l;kmfl/; 1100.00 

ª gf]s/L /x]sf] jf cjlw k|dfl0ft l;kmfl/; a}b]lzs 1200.00 

r /fxbfgL l;kmfl/; -ef/tsf] nflu_ 750.00 

h ef/t afx]s cGo -rfl/lqms l;kmfl/;_ d'n'ssf] nflu 1200.00 

em rf/l/lqs l;kmfl/; g]kfnsf] nflu 650.00 

` s/ r'Qmf l;kmfl/;   

1 g]kfnLdf l;kmfl/; 650.00 

2 c+u]hLdf l;kmfl/; 1200.00 

26 axfn s/   

s ;+:yfut 10 k|ltzt 

v JolQmut 5 k|ltzt 

27 lwtf]d"Nofsg -k|lt xhf/_ 1.00 

28 sf7sf] l;kmfl/; b:t'/ 600.00 

s JolQmut 600.00 

v Joj;flos 2000.00 

29 ;+3 ;+:yf btf{ tyf gljs/0f sf] nflu l;kmfl/; 650.00 

30 aGbsf]7f 3/ k;n cflb vf]Ng' kbf{ d'r'Nsf jfkt 1500.00 

31 vfg]]kfgL  l;kmfl/;   

s gof wf/f vfg]]kfgL h8fg l;kmfl/; 600.00 

v vfg]kfGL wf/f gfd;f/L 400.00 

  

gf]6M btf{ ePsf s'g} klg Joj;fosf] gljs/0f ubf{ btf{sf] %)% 

nfUg]5 .   

32 pBf]u btf{   

  s[lif hGo pBf]u l;kmfl/; 600.00 



  jg hGo pBf]u l;kmfl/; 1500.00 

  

jg hGo pBf]u btf{ 
;fgf] 5000.00 

;ldn 7000.00 

  wft' hGo pBf]u l;kmfl/; 3000.00 

  wft' hGo pBf]u btf{ 6000.00 

  5fnf hGo pBf]u l;kmfl/; 1000.00 

  5fnf hGo pBf]u btf{ 5000.00 

  KnfOp8 pBf]u btf{ 5000.00 

  O{§f e§f pBf]u btf{ 10000.00 

  lu|n pBf]u btf{ 5000.00 

  qm;/ pBf]u btf{{ 30000.00 

  Jns pBf]u btf{ 5500.00 

  7"nf pBf]u btf{ 30000.00 

  demf}nf pBf]u btf{ 15000.00 

  ;fgf pBf]u btf{ 5000.00 

33 

k|fO{e]6 kmd{ tyf ;femf]bf/L kmd{ /lhi6«]zg tyf gljs/0f -

s"n k"hL nfutsf]_   

s  Ps nfv ;Ddsf]     

1 /lhi6G6]zg b:t'/ 1200.00 

2 lgj]bg b:t'/ 100.00 

3 gljs/0f b:t'/ 800.00 

v Ps nfv Ps b]vL tLg nfv ;Ddsf]   

1 /lhi6G6]zg b:t'/ 3500.00 

2 lgj]bg b:t'/ 100.00 

3 gljs/0f b:t'/ 1200.00 

u tLg nfv Ps b]vL kfr nfv ;Ddsf]   

  /lhi6G6]zg b:t'/ 7000.00 

  lgj]bg b:t'/ 100.00 

  gljs/0f b:t'/ 200.00 

# kfr nfv Ps b]vL aL; nfv ;Ddsf]   

  /lhi6G6]zg b:t'/ 15000.00 

  lgj]bg b:t'/ 100.00 

  gljs/0f b:t'/ 3500.00 

ª aL; nfv Ps b]vL Ps s/f]8 ;Ddsf]   

  /lhi6G6]zg b:t'/ 25000.00 



  lgj]bg b:t'/ 100.00 

  gljs/0f b:t'/ 5500.00 

r Ps s/f]8 Ps b]vL kfr s/f]8 ;Ddsf]   

  /lhi6G6]zg b:t'/ 35000.00 

  lgj]bg b:t'/ 100.00 

  gljs/0f b:t'/ 8500.00 

5 Ps s/f]8 Ps / ;f] eGbf dfyL]   

  /lhi6G6]zg b:t'/ 52000.00 

  lgj]bg b:t'/ 100.00 

  gljs/0f b:t'/ 16000.00 

  

b}lgs pkef]Uo vf2]kbfy{ pTkfbg pBf]u l;kmfl/; -ef8f 

k;n, km]G;L, :6]zg/L, Jo'6L kfn{/, lrof k;n, xf]6n tyf 

/]i6'/]G6_ cGo 700.00 

  Joj;fo 7fp+;f/L l;kmfl/; 600.00 

34 s]jn, 6]lneLhg, Pkm Pd cfbL btf{ l;kmfl/; 1100.00 

s s]jn, 6]lneLhg btf{  25000.00 

v Pkm Pd btf{  10000.00 

u O{G6/ g]6 ;]jf k|bfos ;+:yf l;kmfl/; 1050.00 

# O{G6/ g]6 ;]jf k|bfos ;+:yf btf{ 15000.00 

35 k]6«f]n kDk btf{ l;kmfl/; 5100.00 

  k]6f]n kDk btf{  25000.00 

36 lglh ljBfno btf{ l;kmfl/; 2050.00 

s dG6]Zj/L    

1 w/f}6L 100000.0 

2 btf{ 10000.0 

v sIff g;{/L b]vL sIff * ;Dd -cfwf/e't_   

1 w/f}6L 200000.0 

2 btf{ 15000.0 

u sIff ( b]vL !@ ;Dd   

1 w/f}6L 300000.0 

2 btf{ 20000.0 

37 ljQLo sf/f]jf/ ug]{ ;x/sf/L ;+:yf vf]Ng l;kmfl/; 1000.0 

38 ljQLo sf/f]jf/ ug]{ ;x/sf/L ;+:yf btf{ 10000.0 

39 ;6xL sfpG6/ cflb vf]Ng l;kmfl/; 3000.00 



40 kmfO{Ggf;Lon a}s 10000.00 

41 ;xsf/L ;+:yf -u}/ ljlQo_ 1000.00 

42 d'4fdfldnf ldnfkq -b'j} kIfaf6_ 500.00 

43 Joj;fo btf{ k|df0f kq 500.00 

44 xnef8f k|ltlbg -!) k|ltzt s/ ;d]t_ 1650.00 

45 dN6L ldl8of k|f]h]S6/ k|ltlbg x^Psf] 

46 

;/;kmfO{ s]Gb| tyf kfs{ cWoog tyf cg'udgsf nflu 

k|j]z kf; ;+:yfut  2000.00 

47 3 ju{sf] lgdf{0f Joj;foL    

s btf{ O{hfht kq 1000.00 

v btf{ 30000.00 

u gfd;f/L 15000.00 

# gljs/0f 6000.00 

ª k|ltlnlk 1000.00 

r 7fpF;f/L   

  cGo 7fpdf hfFbf 10000.00 

  cGo 7fpaf6 cfpFbf 15000.00 

48 Jofs'nf]8x/   

s JoflQmut  3000.00 

v pkef]Qmf ;ldlt 2800.00 

u ;+:yfut÷;/sf/L k|of]hg 2800.00 

# PS;fe]6/ 8000.00 

ª PS;ffe]6/÷a|]s/ ;d]t 9000.00 

r l6Kk/ 11000.00 

% nf]8/ 4500.00 

h /f]n/ 13000.00 

em s+lqm6 s6/ d]zLg k|ltlbg 2000.00 

~f kfgL 6+sL -k|ltlbg_ 4000.00 

^ kfgL 6+sL 6\ofS6/ ;d]t -k|ltlbg_ 7000.00 

& ;]g]6/L 6+sL -k|lt6«Lk_ 5000.00 

49 cldg tyf s[lif kz' ;]jf z'Ns   

s JolQmut dfu k|ltlbg 2500.00 



v ;+:yfut dfu 2500.00 

u la1otf ;]jf s[lif 200.00 

# la1otf ;]jf kz' 300.00 

50 hUuf ljsf; -Nkl6ª_   

s hUuf ljsf; cg'dftL 1000.00 

v hUuf ljsf; gS;f :jLs[t k|lt/f]kgL 10000.00 

51 k/fdz{bftf ;'rLs[t   

s sG;N6]G;L÷OlGhlgo/LFª 15000.00 

v sG;N6]G;L÷OlGhlgo/LFª gljs/0f 8000.00 

u sG;N6]G;L lzIff 5000.00 

# 7]s]bf/÷lgdf{0f Joj;fo 2000.00 

ª lglh lgdf{0f Joj;fo cg'dlt   

  cg'dlt 10000.00 

  gljs/0f 5000.00 

r ;+3 ;+:yf ;"rLs[t btf{ -u/} ;/sf/L ;:yf_ 1000.00 

52 l;l6÷gu/ j; btf{ 3000.00 

53 l;l6÷gu/ j; aflif{s gljs/0f 1000.00 

54 c6f] l/S;f   

s btf{M l8hn, k]6«f]n / Uof; 7000.00 

v gljs/0fM l8hn, k]6«f]n / Uof; 4000.00 

v O{n]S6Ls   

! btf{ 5000.00 

2 gljs/0f 1000.00 

55 7]nfuf8f   

s btf{ 200.00 

v gljs/0f 100.00 

56 6fj/x? ÷6«fG;kmd{/   

s b'/;+rf/ k|lt 6fj/ 10000.00 

v a'6jn kfj/ sDkgL k|lt ;j :6]zg 5000.00 



u a'6jn kfj/ sDkgL k|lt 6«fG;km/  500.00 

# k||lt kf]n 20.00 

57 lg z'Ns l;kmfl/;   

s 5fqj[lQ l;kmfl/;   

v k|fljlws lzIffno   

u c;fWof /f]ux? -d'6', SofG;/, d[uf}nf, AofsO{Gh'/L   

3 ;/sf/L sfof{nox?÷;fd''bfoLs ljBfno   

ª d'gfkmf /lxt ;+3 ;+:yf ;"rLs[t   

r k|fs[lts tyf ljkb k|sf]k /fxt l;kmfl/;   

 

 

 

७. ननणवय गने प्रविया र अनधकारी :  

नगरसभा   –   सभा सदस्यहरु (सवयसहमलत र बहुमतवाट) 

काययपालिका   –   काययपालिका सदस्यहरु (सवय सहमलतवाट) 

प्रशासलनक काययहरु  –   प्रमखु/ प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत (काननू बमोलजम) 

 

 

8. ननणवय उपर उिनरी सनन्न ेअनधकारी  

तेजराज शमाय- प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 

 

 

 

9. सम्पादन गरेको कामको वववरण :  

स्वास्थ शािा  

साउन 

• ३ गते मानसक सनमक्षा बैठक 

• २४ गते सामनदावयक स्वास्थ्य तथा ननसवङ सेवा घरदैलो कायविम संचालन गने सम्बन्धमा 
ननसवङ तथा सामाजिक सनरक्षा महाशािा र वानलङ नगरपानलका नबचको दनई पजक्षय सम्झौता  



भार  

• ३ गते मानसक सनमक्षा बैठक 

• ६ र ७ गते बावषवक सनमक्षा गोष्ठी 
• ३० गते म स्वा से हरुलाई सामनदावयक स्वास्थ्य तथा ननसवङ सेवा घरदैलो कायविम 

सम्बन्धी अनभमनजिकरण कायविम 

• ३१ गते िनप्रनतवननधीहरुलाई सामनदावयक स्वास्थ्य तथा ननसवङ सेवा घरदैलो कायविम 
सम्बन्धी अनभमनजिकरण कायविम 

असोि 

• २ गते देिी ४ गते सम्म सामनदावयक स्वास्थ्य अनधकृत र सामनदावयक स्वास्थ्य नसवहरुलाई 
३ ददने सामनदावयक स्वास्थ्य तथा ननसवङ सेवा घरदैलो कायविम सम्बन्धी अनभमनजिकरण 
कायविम 

• ४ गते मानसक सनमक्षा बैठक 

• १२ गते सामनदावयक स्वास्थ्य नसवहरुलाई १ ददने क्षयरोग मनि स्थाननय तह घोषणा 
सम्बन्धी अनभमनजिकरण कायविम 

• २१ गते बायटारीमा  क्षयरोगका नबरामीहरुसंग अन्तरकृया  

• २२ गते वडा न १३ मा क्षयरोग स्थाननय तह घोषणा अनभयानका लागी वडा स्तररय सनक्ष्म 
योिना 

• २६ गते सामनदावयक स्वास्थ्य नसवहरुलाई  वकशोर वकशोरी एवं मवहलाका लागी प्रिनन 
स्वास्थ्य तथा  सनरजक्षत गभवपतन सेवा सम्बन्धी अनभमनजिकरण कायविम 

• २९ गते  वडा न ९ मा क्षयरोग मनि स्थाननय तह घोषणा अनभयानका लागी वडा स्तररय 
सनक्ष्म योिना 

• ३० गते डनडिोलामा  क्षयरोगका नबरामीहरुसंग अन्तरकृया 

कानतवक  

• १ गते मानसक सनमक्षा बैठक 

• १२ देिी १४ गते सम्म स्वास्थ्य कमीहरुका लागी ३ ददने TB Modular तानलम 

• १३ देिी १४ गते सम्म स्वास्थ्य कमीहरुका लागी २ ददने eHMIS  तानलम 

 

 

जशक्षा शािा 
• २०७९ को SEE ननतिा सनमक्षा कायविम सञ्चालन गररएको  



• ववद्यालय जशक्षा सनधार सम्बजन्ध वहृत अन्तरविया कायविम सञ्चालन गररएको   

• सामनदावयक ववद्यालयको ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनतका अध्यक्ष, जशक्षक 
अनभभावक संघका अध्यक्ष र प्रधानाध्यापकहरुका लानग ववद्यालय सनधार सम्बजन्ध 
दनई ददन ेअनभमनजिकरण कायवशाला सञ्चालन गररएको   

• सामनदावयक ववद्यालयमा अध्ययनरत आधारभतू तह कक्षा १-८ र माध्यनमक तह 
कक्षा १-१० तथा १-१२ मा अध्ययनरत ववद्याथीहरुका लानग सामाजिक कायव 
पररयोिना सम्बजन्ध दनई ददन ेकायवशाला सञ्चालन गररएको  

• जशक्षक दरबन्दी नमलान तथा जशक्षक सरुवा सम्बजन्ध कायव सम्पन्न  गररएको  

• आधारभतू तह कक्षा (१-३) सञ्चालन भएका ३ वटा ववद्यालयहरु समायोिन 
कायव गररएको  

• जशक्षकहरुका लानग िैमानसक तलब भत्ता ननकासा गररएको  

• नगर जशक्षा सनमनतको बैठक आव‍यकताननसार सञ्चालन गररएको 
• ननयनमत रुपमा प्रधानध्यापकहरुको बैठक सञ्चालन गररएको  

 

 

 

कृवष ववकास शािा 
➢ ldlt @)*)÷)$÷& ut] Jff=g=kf=–! Dff >L jflnª sd{rf/L ;xsf/L ;+:yf jf=g=kf= * n] 

ug{ nfu]sf] ;okqL km"n v]tLsf] ;Defljt jf=g=kf= j8f g+= ! / !# sf] hUufdf :ynut 

lkmN8 cjnf]sg tyf cfjZos ;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–!! df Rofp v]tLdf b]lvPsf] ;d:ofsf] :ynut lkmN8 cg'udg ul/ cfjZos 

;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–!! df uf]ne]8f v]tLdf /f]u, sL/fsf] ;d:of b]lvPsf]n] :ynut lkmN8 cg'udg 

ul/ cfjZos ;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–!# kf7vf]nfsf s[ifsx?n] ;okqL km"n v]tLsf] ;Defljt hUufdf :ynut lkmN8 

cjnf]sg u/L cfjZos ;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–!! df wfg v]tLdf ;d:of b]lvPsf]n] :ynut lkmN8 cg'udg ul/ cfjZos 

;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 



➢ Jff=g=kf=–! Dff ;okqL km"n v]tLdf ;d:of b]lvPsf]n] :ynut lkmN8 cjnf]sg tyf 

cfjZos ;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–!! Dff sGo Rofp v]tLdf h+unL Rofpsf] ;d:of b]lvPsf] / df5f kfngsf] aLdf 

ug{sf nflu :ynut lkmN8 cjnf]sg tyf cfjZos ;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–!) df df}/Lsf] uf]nf lgl/If0f ul/ cfjZos ;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–^ df Joj;flos t/sf/L v]tL / df}/Lsf] uf]nf lgl/If0f ul/ cfjZos ;Nnfx 

;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–% df afFb/4f/f ds}jfnL] Ifltsf] :ynut cg'udg ul/ cfjZos ;Nnfx ;'emfj 

k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–!# df Joj;flos t/sf/L v]tLdf ;d:of b]lvPsfn] :ynut cg'udg ul/ 

cfjZos ;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–^ df Aoj;flos 6df6/ v]tLdf gof /f]usf] cg'udg ul/ cfjZos ;Nnfx ;'emfj 

k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–* df cfw'lgs df}/L3f/ eGbf aflx/ ePsf] df}/Lx? df}/L3f/df /fvL Jo:yfkg 

tyf cfjZos ;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–& df ;'Gtnf v]tL / df}/Lsf] uf]nf lgl/If0f ul/ cfjZos ;Nnfx ;'emfj k|bfg 

ul/Psf] . 

➢ Jff=g=kf=–!) df wfg afnLdf ;d:of ePsfn] :ynut cg'udg ul/ cfjZos ;Nnfx 

;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

➢ o; jflnª gu/kflnsfsf s[ifsx?n] s[ifs ;d"x btf{ ug{sf nflu ;f]wk'5 cg';f/ cfj:os 

;Nnfx k|bfg ul/ s[ifs ;d"x @ j6f btf{ ul/ k|df0f kq pknAw / s[ifs ;d"x gjLs/0f 

# j6f ul/Psf] cfj:os ;Nnfx k|bf gul/Psf] . 

➢ >L ko{6g tyf pBf]u sfof{no, :ofª\hfnfO{ Joj;flos kmd{ btf{sf nflu !& j6f l;kmfl/;, 

>L ;j l8lehg sfof{no jflnª\nfO{ afb/n] ds} jfnL Ifltsf] l;kmfl/; @ j6f, >L s[lif 

Joj;flos ls6 ljsf; s]Gb| nlnk'/ sfof{nonfO{ df}/L kfng ;DaGwL tflndsf] nflu @ 

j6f, >L cfGtl/s /fh:j sfof{no :ofª\hfnfO{ kfg g+= vf/]h tyf btf{sf] nflu # j6f, >L 

s[lif 1fgs]Gb| :ofª\hfnfO{ sfo{s|ddf ;xeflutfsf] nflu $$ j6f, >L k|wfgdGqL slif 

cfw'lgsLs/0f kl/of]hgf, :ofª\hfnfO{ % j6f, >L k|e' O{G;'/]G; ln= jflnª\nfO{ jfnL IftL 



aLdfsf] /sd e'QfgLsf nflu @ j6f, >L afnL ljsf; tyf s[lif h}ljs ljljwtf ;+/If0f 

s]Gb| xl/x/ejg >Ldxn nlnk'/nfO{ cf=j=@)*)÷)*! sf] k|yd q}dfl;s k|ult ljj/0f @ 

j6f, >L ;fN6 6]«l8ª sDkgL ln= zfvf jflnªnfO{ /f;folgs dn pknAwsf / gljs/0fsf 

nflu & j6f, >L s[lif ;fdfu|L sDkgL ln= af8\vf]nfnfO{ /f;folgs dn pknAw / 

gljs/0fsf nflu * j6f l;kmfl/;x? k|bfg ul/Psf] . 

➢ lkmN8 cg'udg ul/ cfjZos k|fljlws ;Nnfx ;'emfj lbg] sfo{ lg/Gt/ ul/Psf] . 

➢ o; dlxgfdf s[lif ljsf; zfvfdf cfpg'ePsf =#*( hgf tkl;n s[ifsx?nfO{ cfjZos 

;Nnfx ;'emfj k|bfg ul/Psf] . 

tkl;n M 

• cGo k'?if M !)# hgf 

• cGo dlxnf M  &* hgf 

• hghftL k'?if M  (! hgf 

• hghftL dlxnf M  ^% hgf 

• blnt k'?if M #$ hgf 

• blnt dlxnf M  !* hgf 

       hDdf #*( hgf 

पशन सेवा शािा 

श्रावण मवहना 
qm=;= lqmofsnfk ljj/0f OsfO{ cl3NNff] 

dlxgf ;Ddsf] 

k|ult 

o; 

dlxgfsf] 

k|ult 

hDdf  

aflif{s 

k|ult 

s}lkmot 

 

 

 

 

 

! 

 

 

 

pkrf/ ;]jf 

 

d]l8sn ;]jf ;+Vof  $!@ $!@  

dfOg/ ;lh{sn ÷ 

Sof:6«[];g 

;+Vof  &^ &^  

ufOgfsf]nf]lhsn 

;]jf 

;+Vof  @#@ @#@  

d]h/ ;h{/L ;]jf      

:k]loª      

r]/L cfO l8lhh   $ $  

 

 

 

 

 

@ 

 

 

 

 

 

vf]k ;]jf 

/fgLv]t ;+Vof     

:jfOglkmj/ ;+Vof     

lk=lk=cf/= ;+Vof     

/]ljh ;+Vof  @% @%  

8L=Pr=kL=kL=cfO =Pn ;+Vof  % %  

vf]/]t      

Eofut]÷rr{/]      



s]gfOg sf]/f]gf   % %  

  nDkL l:sg    *)) *))  

 

 

 

 

# 

 

 

k|of]uzfnf ;]jf 

uf]a/ kl/If0f ;+Vof  #)% #)%  

y'g]nf] kl/If0f ;+Vof  !% !%  

lk;fa kl/If0f ;+Vof     

:sLg :qmoflkª ;+Vof     

kf]i6df]6{d ;+Vof  $% $%  

$  

gd'gf ;+sng 

l;/d ;+sng ;+Vof     

ghn :jfa ;+Vof     

/]S6n :jfa ;+Vof     

 

 

% 

 

s[ltd uef{wfg ;]jf 

ufO{ ;+Vof  !$ !$  

e};L ;+Vof  @& @&  

^  

 

l;kmfl/; 

;j l8lehg jg 

sfof{no 

;+Vof  !@ !@  

ko{6g tyf pBf]u 

sfof{no kmd{ btf{ 

;+Vof  & &  

OG:o'/]G; bfaL ;+Vof  # #  

& dfl;s k|ult k|ult k|lta]bg  k6s  ! !  

* Olkl8ldof]nf]lhsn k|ult 
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10. सूचना अनधकारी र प्रमनिको नाम तथा पद :  

सूचना अनधकारी : ज्ञान प्रसाद अयावल, लेिा अनधकृत, 9856012145 

प्रमनि प्रशासकीय अनधकृतः- तेिराि शमाव, उपसजचव, 9856074111 

 

11. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची :  

ि.स. कानूनको नाम 
ऐनहरु 
1. स्थानीय जशक्षा ऐन, 2074 

2. वानलङ नगरपानलकाको पशन स्वास्थ्य तथा पशन ऐन, 2074 

3. वानलङ नगरपानलकाको कृवष व्यवसाय प्रवर्द्वन ऐन,  2075 

4. वानलङ नगरपानलकाको प्रशासकीय कायवववनध ऐन, 2075 

5. वानलङ नगरपानलकाको आनथवक कायवववनध ननयनमत तथा व्यवजस्थत गनव बनेको ऐन, 2075 

6. वानलङ नगरपानलकाको सहकारी ऐन, 2075 

7. वानलङ नगरपानलकाको ववपद् िोजिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन गनव बनेको ऐन, 2075 

8. वानलङ नगरपानलकाको सावविननक ननिी साझेदारी सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन, 2075 

9. बालबानलकाको अनधकार व्यवजस्थत गनव बनेको ऐन, 2075 

10. स्थानीय स्वास्थ्य तथा सरसफाई ऐन, 2075 

11. स्थानीय बिार व्यवस्थापन तथा अननगमन ऐन, 2076 

12. वानलङ नगरपानलकाको संस्था दताव ऐन, 2076 
13. पूवावधार व्यवस्थापन ऐन, 2076 
14. वानलङ नगरपानलकामा वातावरण तथा प्राकृनतक स्रोत संरक्षण सम्बन्धमा  व्यवस्था गनव बनेको ऐन, २०७७ 

15. न्यावयक सनमनतको कायवववनधका सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन, 2077 

16. वन व्यवस्थापन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन, 2078 
17. वानलङ्ग नगरपानलका  स्थानीय उद्योग दताव, संचालन, ब्यबस्थापन र ननयमन सम्बन्धी ऐन, २०७८ 
18. वानलङ नगरपानलकाको िनस्वास्थ्य ऐन, 2078 



ि.स. कानूनको नाम 
ननयमावलीहरु 
1. वानलङ नगरपानलकाको कायव ववभािन ननयमावली, 2074 

2. वानलङ नगरपानलकाको कायव सम्पादन ननयमावली, 2074 

3. वानलङ नगरपानलकाको ननणवय वा आदेश र अनधकार पिको प्रमाणीकरण कायवववनध सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको 
ननयमावली, 2075 

4. सावविननक िररद ननयमावली, 2075 
5. बिार व्यवस्थापन तथा अननगमन ननयमावली, 2076 
6. वानलङ नगरपानलका स्थानीय उद्योग दताव, संचालन, व्यवस्थापन र ननयमन ननयमावली, 2078 

ननदेजशकाहरु 
1. वानलङ नगरपानलका वारुण यन्ि संचालन तथा व्यवस्थापन ननदेजशका, 2075 

2. वानलङ नगरपानलकाको बिार अननगमन ननदेजशका, 2077 

3. वानलङ नगरपानलकामा स्वास्थ्य संस्था दताव, अननमनत तथा नवीकरण सम्बन्धी ननदेजशका, २०७७ 

कायवववनधहरु 
1. वानलङ नगरपानलकाको बैठक संचालन कायवववनध, 2074 
2. वानलङ नगरपानलकाको ववपद् व्यवस्थापन कायवववनध, 2074 

3. वानलङ नगरपानलकाको सवारी साधन संचालन कायवववनध, 2074 

4. वानलङ नगरपानलकाको एक गाउुँ एक उत्पादन आयमूलक कायवववनध, 2074 

5. वानलङ नगरपानलका उपभोिा सनमनत कायव संचालन कायवववनध, 2074 

6. घ वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित पि सम्बन्धी कायवववनध, 2075 

7. वानलङ नगरपानलका न्यावयक सम्पादन सम्बन्धी कायवववनध, 2075 

8. वानलङ नगरपानलका स्थानीय रािपि प्रकाशन सम्बन्धी कायवववनध, 2075 

9. अपाङ्गता भएका व्यजिको पररचय पि ववतरण कायवववनध, 2075 
10. एक्साभेटर/ब्याकह्यन लोडर/वटप्पर संचालन सम्बन्धी कायवववनध, 2076 
11. छाडा चौपाया ननयन्िण तथा व्यवस्थापन ननदेजशका, 2076 
12. टोल ववकास संस्था संचालन कायवववनध, 2076 
13. कोरोना भाईरस (COVID-19) सम्बजन्ध राहत  ववतरण  तथा व्यवस्थापन कायवववनध, २०७६ 

14. उद्यमशीलता व्यवसाय प्रवर्द्वन तथा नवप्रवतवन केन्र कायव सञ् चालन कायवववनध, २०७७ 

15. कोनभड-१९ उर्द्ार र सामाजिक आनथवक प्रनतकायव पररयोिना नीनत तथा सञ्चालन कायवववनध, २०७७ 

16. संजक्षप्त वातावरणीय अध्ययन तथा प्रारजम्भक वातावरणीय परीक्षण कायवववनध,  २०७७ 

17. वानलङ नगरपानलकाको ववपद् व्यवस्थापन कोष सञ्चालन कायवववनध, २०७७ 

18. आन्तररक आय संकलन तथा आय (ठेक्का  बन्दोबस्त) सम्बन्धी कायवववनध, २०७७ 

19. वानलङ नगरपानलकामा करारमा प्राववनधक कमवचारी  व्यवस्थापन गने सम्बन्धी कायवववनध, २०७७ 

20. लैवङ्गक वहंसा कोष सञ् चालन कायवववनध, २०७७ 

21. वानलङ नगरपानलकाको एफ.एम. रेनडयो व्यवस्थापन तथा संचालन कायवववनध, २०७७ 

22. वानलङ नगरपानलकाको राविय एकीकृत सूचना प्रणाली (BIPAD) पोटवल (सञ् चालन तथा व्यवस्थापन) कायवववनध, २०७७ 

23. वानलङ नगरपानलकाको एकीकृत िग्गा ववकास कायविम (Land Pooling) संचालन कायवववनध, 2077 
24. वानलङ नगरपानलकामा साझेदारीमा कायविम संचालन तथा व्यवस्थापन कायवववनध, २०७७ 

25. स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन कायवववनध, 2077 
26. वानलङ नगरपानलकामा बिेट तथा कायविम तिनवमा सनमनतको कायवसञ्चालन कायवववनध, २०७८ 

27. वानलङ नगरपानलकाको अननगमन तथा सनपररवेक्षण सनमनतको कायवसञ् चालन कायवववनध, २०७८ 



ि.स. कानूनको नाम 
28. वानलङ नगरपानलकाको स्थानीय रािश्व परामशव सनमनतको कायवसञ् चालन कायवववनध, २०७८ 
29. सावविननक सेवा प्रवाहको मापदण्ड, 2078 
30. वानलङ नगरपानलकाको अन्तर सरकारी समन्वय सम्बन्धी कायवववनध, 2077 
31. सनमनत र उप-सनमनत गठन र संचालन सम्बन्धी कायवववनध, 2077 
32. वानलङ नगरपानलकाका कमवचारीहरुको आचारसंवहता, 2077 
33. वानलङ नगरपानलकाको पदानधकारीहरुको आचार संवहता, 2077 
३४. वानलङ नगरपानलकामा साझेदारीमा कायविम संचालन सम्बन्धी कायवववनध, 2077 
35. वानलङ नगरपानलकाको रोिगार व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवववनध, 2078 

 



1२. आम्दानी, िचव तथा आनथवक कारोवार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरण :  

 

 



 

 

 



 

 

 



 

1३. सूचनाको हक अन्तगवत सूचना माग्ने र पाउनेको वववरण :  

यस अवनधमा नलजित रुपमा सूचना माग भएको संख्या २ वटा रहेको र सूचना माग गने पक्षलाई आव‍यक 
सूचना उपलब्ध गराईएको ।  

अन्त्यमा, 

स्थानीय तहद्धारा भए गरेका काम कारवाही काननू बमोलजम पारदशी रुपमा गनुयपछय भन्ने मान्यता रहकेो छ । सशुासन 

कायम गराउन सचूनाको हकको महत्वपणूय भलूमका रहन्छ । नागररकको आकांक्षा परूा गनय ,स्थानीय सरकारको आभाष 

लदिाउन , सरकार प्रलत नागररकको अपनत्व कायम गनय, काननूसम्मत, त्यपरक र लवश्वसनीय सचूना प्रवाह गद ैस्थानीय 

सरकारको अभ्यासिाई सफि बनाउन ुआजको आवश्यकता हो र यथाथय पलन यलह हो । 

 

 

प्रकाशन नमनत :  2080 साल कानतवक 15 गते ।  


